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ACTA N°
FECHA: Bogota, 25 de septiembre del 2.025
HORA: 07:00 a.m
LUGAR: Jardin Infantil Avesol
TEMA: Socializacion plan de evacuacion

ASISTENTES: Familias y/o acudientes

OBJETIVO: Socializar con las familias y/o acudientes el Plan de Evacuacion Institucional,
con el fin de que conozcan los procedimientos, responsabilidades y acciones que los
integrantes del talento humano.del jardin infantil Avesol deben asumir antes, durante y
después de un eventual evento de emergencia (sismo, incendio, inundacion u otros), para
salvaguardar la integridad de los nifios, nifas y del personal.

DESARROLLO:

Siendo las 07:00 a.m y con el apoyo de una ficha publicitaria sobre el protocolo de
intervencién ante una emergencia, es decir la estructura organizacional, se realiza una
socializacion a las familias del jardin infantil Avesol, donde se les recuerda los pasos
que se deben seguir dentro de la unidad operativa ante una posible evacuacion, para
ello se tiene en cuenta las brigadas a la cual cada uno de los funcionarios del mismo
pertenece, pues ese es el sentido de contar en el jardin infantil con un protocolo de
emergencia, lo cual, permite que al encontrarnos inmersos ante una eventual
evacuacion todo sea mas sencillo de asimilar mediante la organizacion y el
compromiso de cada uno de los participantes del talento humano. Por lo tanto, la
responsable de la jornada explico de manera clara y participativa el Plan de

Evacuacion, abordando los siguientes puntos:
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Antes de la evacuacién (prevencion y preparacion):
Identificar y conocer las rutas de evacuacion y los puntos de encuentro seguros.
Verificar que las sefializaciones estén visibles y despejadas.

Conocer los roles asignados: lider de evacuacién, apoyo a personas con movilidad
reducida, acompaiiamiento de grupos de nifios/as, primeros auxilios, etc.

Mantener la comunicacion activa con el equipo de emergencias del jardin.

Participar en las capacitaciones y simulacros programados.

Durante la evacuacion (respuesta ante la emergencia):
Mantener la calma y transmitir seguridad a los nifios y nifias.

Seguir las rutas establecidas hacia los puntos de encuentro de forma ordenada, sin correr
ni empujar.

Priorizar el acompafiamiento a los nifios y nifias, asegurando que ningun menor quede
solo.

Atender las instrucciones del lider de evacuacion.

Después de la evacuacién (recuperacién y seguimiento):

Pasar lista de asistencia para verificar la presencia de todos los nifios/as y personal.
Informar cualquier lesion o situacién de riesgo al equipo de emergencias.

No regresar al jardin hasta recibir autorizacion de las autoridades competentes.

Participar en el informe posterior al evento para fortalecer los procedimientos y corregir
oportunidades de mejora.
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BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS
ELENA CACERED
EONA ORTZ
MILENA BORRAY
Dtz 100 vet CoMtE vt
RO
ALEJANDRA RUEI0 LOGISTICA Y SEGURIDAD
MILENA BORRAY EVACUACION
ALEJANDRA RUSIO
JONATHAN LOPEZ
ADRIANA BARON
YEIMI NATALIA HERNANOEZ
BRICADA DEL BOTIQUIN
LEICY MARTINEZ
GUILLERNO DiAZ BRIGADA DE PREVENCION ¥ COMDATE D2
INCERDIO
ALEJANDRA RUSIO
CAROLINA DIA2
JARA MELO
NUBIA ESPERANZA PEREZ J
Compromisos:
: Fecha de
Compromisos Responsables ; 2
Ejecucion
Continuar realizando con las familias y/o | Profesionales y auxiliar | Se realizara de
acudientes del jardin infanti Avesol | pedagégica en atencién a | manera continua,

estructura organizacional.

socializaciones del plan de evacuacion,
con el objetivo de que conozcan nuestra

la primera infancia, vy
responsable del servicio,
jardin infantil Avesol.

durante el tiempo
de atencion de las
ninas y los nifios.
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CONVOCATORIA.
En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de : -
Nombres y Apellidos . . Dependencia Firma
vinculacién
VERUZCKA RESPONSABLE
JARDIN AVESOL
ALEJANDRA R_UBlO DEL SERVICIO ﬂ UL(
EDNNA CRISTINA :
AUXILIAR EN API JARDIN AVESOL
ORTIZ QUELAL

@;&mq Ot

Anexos: 2 Evidencias fotograficas.

Elaboré: Ednna Ortiz.
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ate: # la cludadan!
[Tods scthidad reslizads de peusa sekudable debe 8o reportads sl Proceso Gestién de Talento Humano ~ Sistema de Gestién de s Seguridad y Balud en ol Trabajo,
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